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O que é estagio?

O estagio € um conjunto de atividades de aprendizagem de
cunho profissional, social e cultural que sao proporcionadas ao
estudante pela participacao em situacoes reais de vida e de

trabalho relacionados a sua area.

O estagio é uma situacao real de trabalho, desenvolvida sob
supervisao de responsaveis, tanto por parte da empresa
concedente quanto por parte da Fatec.



Obrigacao Legal

e LEIDO ESTAGIO - n° 11.788, de 25/9/2008
art. 92 - As atividades curriculares tem a sequinte natureza formal:
Il — O estagio: é ato educativo escolar supervisionado |,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo do estudante e pode
ser subdividido em:

a. Estagio obrigatorio previsto no projeto pedagogico do
curso e parte integrante da carga hordria necessaria

para a sua integralizagao.

e FATEC CARAPICUIBA: Deliberacdo CEETEPS n2. 2, de 7 de marco de 1990.
O estdgio é requisito para aprovag@o e obtencgdo do diploma;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm

Quais as vantagens para a empresa
ao contratar um estagiario?

Possibilidade de formar o profissional adequando-o ao perfil da
empresa;

Efetivar o Estagiario a qualquer momento;

O contrato com o Estagiario pode ser rescindido a qualquer
momento sem necessidade de aviso prévio;

O Estagiario nao é registrado como funcionario da empresa, logo
nao ha qualquer vinculo trabalhista;

Nao se aplicam ao Estagio obrigacdes como Contribuicao
Sindical, Verbas Rescisorias, PIS/PASEP, INSS ou FGTS e 13¢
salario (apenas férias);



ONDE PROCURAR ESTAGIO

e Empresas publicas ou privadas, com ou sem finalidade lucrativa
e Instituicoes de ensino

e Agéncias de fomentadoras:

e |EL e CIEE

® Vvagas.com e CATHO

® trampos.com e infojobs.com.br

e NUBE ® Programa Jovem Aprendiz



ONDE PROCURAR ESTAGIO

Na FATEC Carapicuiba as vagas sao divulgadas:

- Mural de Estagios (bloco 4)
- Site da FATEC Carapicuiba (link: Mural de Vagas)
- Google group

(para participar envie solicitacao para:

a.marroni71l@gmail.com)



Quando iniciar o estagio?

e O estagio pode ser iniciado a qualguer momento, porém,
para fins de formacao profissional, s6 sera computado o
tempo a partir do 32 semestre;

® Em qualquer caso a formalizacao do estagio por meio da
documentacao é obrigatoria.



Tipos de Estagio

e Normal: o aluno fard 240 horas (no minimo) de estagio em uma empresa
publica ou privada;

e Equivaléncia: o aluno ja atua na area do curso (direta ou indiretamente) e
realiza atividades profissionais compativeis com o perfil do curso. Nesse caso
o aluno devera provar (por meio de documentacao especifica) sua
experiéncia. Assim, o orientador fara a avaliacao e decidira se a experiéncia do
aluno pode isenta-lo total ou parcialmente do estagio. Neste caso, o estagio
pode ocorrer no mesmo horario e local de trabalho do estudante.ou em

horario ou areas diferentes do expediente normal de trabalho do estudante.




Tipos de Estagio

Pessoa Juridica - PJ: o aluno devera comprovar mediante os seguintes
documentos: ultima atualizacao do contrato social, Contrato Prestacao de
Servicos (da empresa para quem esteja prestando servicos), Declaracdo da
empresa cliente. Todas as copias devem ser autenticados. MEI (formulario
impresso da Receita Federal).

Funcionarios do governo: o aluno devera comprovar mediante os seguintes
documentos: copia da publicacdo no Diario Oficial ou declaracao do RH
informando o tipo de vinculo empregaticio, Relatério Final de estagio.



Tipos de Estagio

e Cooperativa: o aluno devera comprovar mediante os seguintes documentos:
Cdpia do Contrato de adesao como cooperado na cooperativa e em situacao
regular, documento comprobatdrio do contrato social entre a cooperativa e
o cliente e a duracao do contrato, declaracao da cooperativa comprovando a
autenticidade dos documentos, Relatdrio Final de estagio. Entregar uma
copia simples mas, trazer original dos contratos para conferéncia ou copia
autenticada.

e |Iniciacao Cientifica: o aluno devera comprovar com o documento de
Solicitacao de Equivaléncia de Estagio.



QUEM IRA SUPERVISIONAR O ESTAGIO

* Empresa:
o Supervisor de Campo - ira acompanhar as atividades praticas
realizadas na empresa.

* FATEC Carapicuiba:
o Professor orientador de Estagio - fornecera as orientacdes para
a elaboracao dos documentos de estagio e supervisionara os
prazos de entrega e a redacao do relatorio final.
(Profa Adriana Marroni)

o Coordenador do curso de Sl - examinara os relatorios parcial e
final quanto ao conteudo.
(Prof Tarcisio Peres).



DOCUMENTACAO - Estagio Normal

Documentos a serem entregues no inicio do estagio:

e Plano de Atividades de Estagio Supervisionado (PAES)

o Preenchido pelo aluno e entregue ao professor responsavel por
estagios.
o (1 via)

e Convénio de Concessao de Estagio

o E odocumento em que a Fatec e a empresa estabelecem um convénio
para o oferecimento de estagios aos alunos, possui validade de 2 anos.

o Este documento somente sera utilizado se a empresa onde vocé ira
estagiar possui convénio com a FATEC. Informe-se com a empresa.

o (2 vias)



DOCUMENTACAO - Estagio Normal

Documentos a serem entregues no inicio do estagio:

Termo de Compromisso de Estagio

O
O
O

Celebrado entre o aluno, a parte concedente (Empresa) e a FATEC.
Atenc¢ao deve constar neste contrato:

1. O numero da apolice de seguro contra acidentes pessoais que a
empresa deve adquirir junto a um banco. Ha seguros de vida que nao
cobrem acidentes pessoais, assim, para fins de estagio, seguros
exclusivamente de vida nao serao aceitos.

2. O horario de trabalho do estagiario, minimo de 4 horas diarias (20hs
semanais) e maximo de 6 horas diarias (30hs semanais). Nao pode haver
conflito entre o horario escolar e o horario do estagio.

Os Agentes Integradores (Ex.: CIEE) fornecem modelo proprio de
contrato de estagio.

(3 vias)



DOCUMENTACAO - Estagio Normal

Documentos a serem entregues no inicio do estagio:

e Plano de Estagio

O

Elenca as atividades que serao desenvolvidas durante o
estagio.

Assinado pelo estagiario e pelo supervisor da empresa
com carimbo do CNPJ da empresa.

(1 via)



DOCUMENTACAO - Estagio Normal

Documentos a serem entregues ao término do estagio:

e Ficha de Atestado de Estagio
o Com firma reconhecida da assinatura do supervisor, junto
com o carimbo do CNPJ da Empresa.
o Anexado ao Relatodrio final (ultima pg) .

e Relatoério Final
o Elaborado pelo estagiario, conforme modelo fornecido pela
FATEC. Sera submetido a avaliacdo do professor orientador.
Dever ser impresso e encadernado em acabamento em espiral
(capa da frente transparente e fundo escuro), DATADO E
ASSINADO pelo aluno.

OBS: se o0 seu estagio tiver duracao maior que 6 meses, € necessario elaborar um
Relatdrio Parcial de atividades.



DOCUMENTACAO - Equivalencia

Copia da Carteira de Trabalho (autenticada ou trazer o original para
comprovagao)

o Folhas: Informacdes Gerais, Foto e Cargo registrado)
Declara¢ao da empresa

o Descricao técnica detalhada das atividades exercidas pelo aluno e o
tempo em que as exerce. Esta declaracao deve ser assinada em papel
timbrado da empresa e com carimbo da empresa.

Requerimento de Equivaléncia de Horas de Estagios
Relatério Final de estagio

e Todos os documentos podem ser entregues juntos.



Iniciando o estagio

® Se voceé tiver duvidas quanto ao preenchimento dos
documentos de estagio, entre em contato com o
Professor responsavel por estagios:

Profa Adriana Marroni - a.marroni71l@gmail.com



Use a tabela abaixo para seu controle

ENTREGA DE DOCUMENTOS

Entregue em

Inicio do estagio

Plano de Atividades de Estagio Supervisionado (PAES)

Plano de Estagio

Acordo de Cooperagao

Termo de Compromisso de Estagio

Final do estagio

Relatério Final

Atestado de Estagio

Equivaléncia
de estagio

Plano de Atividades de Estagio Supervisionado (PAES)

Declaragao da empresa

Requerimento de Equivaléncia de Horas de Estagios

Relatério Final

Copia da Carteira de Trabalho (autenticada ou trazer o original para
comprovagao)




